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ГРАФИК ДОКУМЕНТООБОРОТА 

Наименование 

документа 

Создание (получение) документа Проверка документа 
Обработка 

документа 
Передача в архив 

Кол- 

во 

экз. 

Ответст 

- 

венный 

за 

выписк 

у 

Ответст- 

венный 

за  

оформление 

Срок 

испол- 

нения 

Ответст- 

венный 

за  

проверку 

Кто  

представ 

- 

ляет 

Порядок 

представ 

- 

ления 

Срок 

представ- 

ления 

Ответст- 

венный  

за  

обработк 

у 

Срок 

испол- 

нения 

Ответст- 

венный 

за  

передачу 

Срок 

передачи 
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