[image: image1.jpg]e oo PR
MEOY JIO M1

Tpotokoa e 7 Y ZZor o2
woils GF_nth o

HOPSIIOK BBIIAYH CIIPABKH
OB OBYYEHHH WIH NEPHOJE OBYYEHHS
BMBOY 10 BOJILUIETIY IIHUKOH AETCKO#H MY3BIKATHHOM
KOJE

L Ocuosusie nonoaens

R S S —" e —
OByuemmn Wi nepHoze obyena B wKone (1ancc - crpaska) papaboraro s
COOTRETCTBIN © HaCTH0 12 Cratuu 60 Bexepankioro saxoma or 29 xcxabpa 2012
rona Ne 273-G3 «O6 0Gpasosasin » Poceuiickoif Geaepauiins
1.1, Cripania nsizaecs obyvarouminca:

~ oraMeACHITIN ¢ 110Goro roza ofyvers;

~ nepenczcHHEN B ApyTYIO WKOAY;

— NPOOTKOIM 06yuCHHC 110 WX TPEBORANNIO Ha OCHORHWH HORO
SMARICHIA HA WM HDEKTOPA KO,

1.2, Cnpaska me whaerca OGYHAONIAMCS, OTIHCACHHBM 13 IKOAB a0
OKOMAA EPBOTO. rona OGYMCHMS WHIH HC GITCCTOBAMHHM Hi 10 ool
JWCIHNTHHC TPW TIDOMEXYTONHOI! &TTECTALIH NIOCIIE IEROTo rota 0By eHHs.

1.3, OGysaioluuiNCs, OTIHCTCHHAM 113 IIKOAL 210 OKOHYAHHA NEPROTO ToOzA
‘OGYUCHIA WALTH HE ATTECTOBANILIM HH 110 OHOM JHCLMILTHNE pH MpOMEAkYTOHOl
ATTECTALLM 1I0GE NIEPRORO rO1a OGYICHIK, BHUIGETER CTPABKA © YKESAHHEN Mepesis
H HTOTOB BCTYMNTENLHIX HCMNTAHMI B UIKOXY TIO CEUHATSHOCTH, 10 KOTOpOFl
o6ysautoch aartoe mio.

1.4 Jluma, wswelMBIING GROC HMR ((GaMAIINO, OTHECTBO), MOTYT 0OMeENATS
HMEIOLYI0CA Y HHX CTIDABKY HA CIIDABKY C HOBKIM HMeHeM (Gasmweil, oTvecTao),
OGwe TPOHIBOIINTCA 110 PeUICHHIO. AMPEKTOPA KON A OCHOAHHH Sascii
JHLA, WSMCHMBIIETO CBOE HMA ($aMiLIO, OTYECTRO), BMeCTE C AOKyMeHTAMM,
TOTRCPKIAIONMI IMHENHe e (GaMiiny, oricersa) . Pemese
AUPCKTOPA IIKOTH, IARTCHHC MIIA  JOKYMEHTH, OATBPAIAONHE HIMEHCHHC
uvenn ((aMHTHH, OTCCTBA), XPAHATCH B MNWHOM JeTe BITYCKHHKE UIKOMM.
ChpasKa ¢ npecinn ivieHew ((BaMHTHEH, OTHECTBON) HSHMBETCR AIMHHHCTDAICH
 YUITOKAETCH B YCTAHORTEHIIOM NOPHIKE.

1.5, Jlokymentst  rocyaapersenioro  obpaua 0 MomOMHHTETHHOM
OBPa3OBAHHMH BLUTEIOTCA JIHIHO RAQICTBIY WIH ADYrOMY JIHLLY 110 3aBepersoli b
YOTUHOBTHHOM TIOPAKE JOBEPCHNOCTH, KOTOPas XPAHMTCE B THAHOM Acie
—




II. Заполнение бланка справки
2.1. Бланки справок (далее - документы) заполняются школой на русском языке.  
2.2. Подпись директора школы проставляется черными чернилами, черной пастой или черной тушью.  
2.3. После заполнения бланка, документ должен быть тщательно проверен на точность и безошибочность внесенных в них записей. Документ, составленный с ошибками, считается испорченным и подлежит замене. Испорченные при заполнении бланки документов уничтожаются.  
2.4. Фамилия, имя, отчество обучающегося указываются полностью. Дата рождения записывается с указанием числа (цифрами), месяца (прописью) и года (четырехзначным числом цифрами).  
Время поступления в школу записывается с указанием даты поступления обучающегося.  
2.5. В случае если документ о предшествующем уровне образования был получен за рубежом, указываются его наименование в переводе на русский язык и наименование страны, в которой выдан этот документ. В личном деле выпускника, получившего предыдущее образование за рубежом, хранится свидетельство об эквивалентности документа о предшествующем уровне образования.  
2.6. После слова «Специальность (инструмент)» указывается наименование специальности. После слова «Характеристика» указывается краткая характеристика обучающегося (музыкальный слух, память, отношение к инструменту, прилежность и чему научился за время обучения.  
2.7. На оборотную сторону бланка справки вносятся наименования специальности и учебных предметов в соответствии с учебным планом. По каждой специальности, вносимой в справку, проставляются:  
· годовая отметка за последний год обучения;  
· итоговая отметка;  
· отметка, полученная на итоговой аттестации.  

2.8. Дисциплины, 
сданные 
обучающимся 
на 
оценку  
«неудовлетворительно», и дисциплины (или часть дисциплины), которые обучающийся прослушал, но не был по ним аттестован при промежуточной  аттестации, в справку не вносятся.  
III. Учет и хранение бланков документов.
3.1. Для регистрации выдаваемых документов в школе ведется книга регистрации, в которые заносятся следующие данные:
а) порядковый регистрационный номер;  
б) фамилия, имя и отчество лица, получившего справку;  
в) дата выдачи справки;  
г) наименование специальности;  
3.2. д) номер приказа об отчислении обучающегося.  
3.3. После указания данных в книге регистрации ставится подпись выдающего документы, и подпись лица, получившего документ. Копия выданной справки хранится в личном деле обучающегося.  
IV. Основные документы, предоставляемые обучающимся  для получения справки
4.1. Для оформления справки обучающийся должен представить в учебную часть:  


а) При переводе в другую образовательную организацию или при отчислении по собственному желанию:  
•личное заявление обучающегося о расторжении договора в связи с  переводом в другое учебное заведение и заявление о выдаче справки;  
•обходной лист.  


в) При отчислении из школы по инициативе администрации: 

•личное заявление обучающегося о выдаче справки,
•обходной лист.  


г) При продолжении обучения в школе:  
•личное заявление обучающегося о выдаче справки с пометкой о продолжении обучения в школе.  
V. Сроки для оформления справок и их выдача
5.1. Срок оформления справки – не позднее 10 дней после поступления заявления от обучающегося.  
5.2. Оформленную справку обучающийся лично (или доверенное лицо обучающегося при предъявлении оформленной в установленном порядке  доверенности) получает под роспись в книге выдачи справок.  Образец справки прилагается в приложении.  
Приложение  
МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
БОЛЬШЕГЛУШИЦКАЯ ДЕТСКАЯ МУЗЫКАЛЬНАЯ ШКОЛА
(МБОУ ДО ДМШ) 
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РОССИЯ, 446180, с. Большая Глушица, пер. Краснова, 4  
тел.: (84673)21173  e-mail: DMSH.B-Glyshica@yandex.ru
СПРАВКА  
(об обучении/периоде обучения) 
Настоящая справка выдана 
………………………………………………………………………………………. 
(фамилия, имя, отчество, дата рождения) 
в том, что он(она) обучал…  в МБОУ ДО Большеглушицкой Детской музыкальной школе  с…………………………… по……………………… 
по специальности…………………………………………………………………. и получил(а) следующие отметки: 
	Наименование дисциплины 
	Результаты промежуточной аттестации в год отчисления 
	Годовая отметка за последний год обучения 
	Отметка, полученная на итоговой аттестации 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 


Директор школы 
М.П. 
Дата выдачи 
Регистрационный номер 
 








