     4. Библиотечные фонды (формирование, использование, сохранность)
  4.1. Библиотечный фонд МЦБ универсального содержания в основном на книжных носителях. Электронных изданий - 137, аудиовизуальных- 573. Отметим, что наибольшим спросом пользуются традиционные печатные документы. Одна библиотека, с фондом национальной литературы  на башкирском языке - 823 экз., обслуживает башкирское население. Новых поступлений -  1648 в предыдущем году 2016 экз.  Уменьшение  произошло за счет недофинансирования из местного бюджета, хотя  из федерального и областного поступило на комплектование книжного фонда 55380,00.
         4.2. Отраслевой состав книжного фонда не соответствует нормам, в основном преобладает художественная литература. (72 % от общего объема фонда). Если брать за основу рекомендации по книгообеспеченности на 1 жителя сельского поселения 7-9 томов, то каждая наша библиотека-филиал переполнена «лишними» изданиями - у нас 10 книг на одного жителя (фонд МЦБ – 186729 экз.- жителей 20330). Фонд по сельским филиалам вне рекомендаций особенно Александровский (12томов на жителя), Малоглушицкий (20,2 тома на жителя), Фрунзенский (15,6), Новопавловский (13,2), Тамбовский (20,3) там преобладает  литература общественно-политического направления  18-19 %  и 71-88%  общего количества фонда - художественная литература.
4.3.Согласно рекомендациям Юнеско на каждую тысячу жителей территории  должно приобретаться  не менее 250 экземпляров новых изданий. В отчетном году в МЦБ  - 1648  новых поступлений  книг и журналов - итого 91,5   экземпляр  на 1 тысячу жителей, что 2,7 раза меньше рекомендуемого. 
        4.4  Поступления в фонды библиотек
По рекомендации  ИФЛА  фонд  общедоступной библиотеки должен обновляться в  течение 10 лет,  и в нем должны присутствовать: 10%  книг, изданных за  последние 2 года,  30–40% книг,  изданных за последние 5 лет. В фонде библиотеки должны быть также представлены «говорящие книги», включающие произведения классической русской и зарубежной литературы, детской классики, позволяющие на слух воспринимать то или иное литературное произведение. 

    Вся работа по формированию книжного фонда МЦБ ведется согласно «Стратегии формирования библиотечных фондов библиотек муниципального района  Большеглушицкий  на 2014-2018 г.г. ».  В отчетном году проведен анализ книжных фондов библиотек  МЦБ за 3 последних года. Уменьшилось количество отказов, очищен фонд от невостребованной литературы,  соответственно увеличилась обращаемость. Внесены изменения в  ТТПК  с учетом запросов  всех  категорий пользователей.
Анализируем поступление новой литературы за 3 года: 

В 2017 г. - 1648 экз.  книг 1120  и 528 журналов.

В 2016 г. - 2016 экз.  книг – 1464- журналов – 552 экз.
В 2015 г. поступило 6139 экз.  книг и журналов,  перераспределенные из выбывшей библиотеки - 4201 экз.,  новых   книг   1939  экз.  

Плановые показатели по наполняемости фонда новой книгой не выполняются.       (2000 экз. в год) Основная масса новых поступлений в отчетном году, результат совместной работы с книготорговыми фирмами ООО«Метида-ОПТ», «БиблиоКнига», Областная библиотека, в дар от читателей.

                                            экземпляров            названий

                     2017 г.                  1648                       1031
                     2016 г.                  2016                       1206
                     2015 г.                  1939                       1165          

Средняя   экземплярность - 1,5. В  отчетном году для детского пользователя приобретена литература по школьной программе, книги  для  дошкольников  и младших школьников- 724 экз. это 43,9 % от общего числа новых поступлений. Приобретены книги и журналы  с крупным шрифтом для слабовидящих читателей. (38 экз.)
В 2017 г. 724 экз., в 2016 г.- 896 экз., в 2015 г.- 442 экз.  
Процентное отношение приобретенной детской литературы  к литературе для взрослых в  2017 г. 56,1% 43,9%  2016 г. - 70% / 30 %    2015 г.   67% / 33%. 
Анализируем поступившую литературу в сельские библиотеки-филиалы за 2 года:
	Год 
	Всего
	ОПЛ
	 %
	ЕНЛ
	%
	Тех.

с./х.
	%
	 Иск.
	%
	Худ.

лит.
	 %

	2017
	 921
	404
	44,0
	3
	0,3
	1
	0,1
	30
	3,3
	483
	52,4

	2016 
	1062
	408
	38,4
	10
	1,0
	3
	0,1
	24
	2,3
	617
	58,2


Каждая сельская библиотека-филиал получила в среднем 62 экз. книг и журналов. В отчетном году, большая часть новых поступлений,  результат освоения субсидий из федерального и областного бюджетов. 
                    4.4.1 Поступление  новой литературы в фонды библиотек района
Таблица 4. Поступление новой литературы 

(без периодических изданий и перераспределенной литературы)
	№
	Источники поступления литературы

(название)
	Поступило всего

(экз.)
	В том числе:

	
	
	
	Названий
	Детской литературы
	Электронных изданий

	1.
	Областная библиотека
	371
	304
	7
	0

	2
	Книжные магазины
	585
	571
	405
	0

	3
	Интернет - магазины
	0
	0
	0
	0
	
	3
	4
	523

	4
	В дар от издателя 
	5
	5
	5
	0

	5.
	Дар от читателей
	163
	151
	19
	

	Итого:
	
	1120
	1031 
	436
	0


Из Областной библиотеки получены энциклопедии и  краеведческие издания (371 экз.), 2 книги на татарском и башкирском  языках.
Наша библиотека участница проекта РГДБ «Подари детям книгу» -  получена 1 книга для подростков от издателя Рыбаковой  Ирины и 4 книги от автора Красновой Татьяны. На сайт отправлена благодарность от Детской библиотеки дарителю. Работу в этом направлении  продолжим и в следующем году. По решению совета по комплектованию  новые книги распределяются в МЦБ и ДБ т.к. в данных библиотеках самое большое количество пользователей и соответственно книговыдача. Сельские библиотеки-филиалы пользуются внутрисистемным книгообменом.
Таблица 5.  Поступление литературы в результате 

пожертвования и перераспределения

Финансовых пожертвований и перераспределений литературы в отчетном году не было.
Таблица 6. Распределение новых поступлений (без перераспределенных изданий) между  структурными  подразделениями
	№
	Наименование библиотеки
	Кол-во партий
	Кол-во экз.
	Сумма

	1.
	Александровский Ф.1
	7
	123
	

	2.
	Большедергуновский  Ф.2
	6
	101
	

	3.
	Константиновский  Ф.4
	6
	79
	

	4.
	Малоглушицкий  Ф.5
	6
	67
	

	5.
	Малороссийский Ф.6
	6
	44
	

	6.
	Мокшанский  Ф.7
	6
	86
	

	7.
	Моршанский  Ф.8
	4
	24
	

	8.
	Новопавловский  Ф.9
	6
	82
	

	9.
	Тамбовский  Ф.10
	6
	78
	

	10.
	Т-Кустьяновский  Ф.11
	4
	15
	

	11.
	Южный  Ф.12
	6
	119
	

	12.
	Кобзевский  Ф.14
	4
	44
	

	13.
	Фрунзенский  Ф.15
	5
	59
	

	14.
	ДБ
	10
	352
	

	15.
	ЦБ
	11
	375
	

	Итого
	
	11
	1648
	258719,66


Финансовые средства отдельно на каждую библиотеку не выделяются. Распределение поступающей литературы  ведется согласно ТТПК, количества читателей, списку отказов. (см. приложение № 3)
Таблица 7. Состояние и  движение библиотечного фонда
	Движение единого фонда
	Всего
	В том числе по видам:

	
	
	Книг

Брошюр
	Журналов
	Электронных изданий
	АВМ

	Состоит на 01.01.2017 г.
	192909
	190259
	1938
	137 
	574

	Поступило в 2017 г.
	1648
	1120
	528
	0
	0

	Выбыло в 2017 г.
	7828
	7827
	0
	0
	1

	Состоит на 01.01.2018 
	186729
	184916
	1103
	137
	573


Анализ: В фондах библиотек присутствуют традиционные книжные издания, электронных БД удаленного доступа нет, а  электронных носителей  очень мало. В МЦБ имеется БД Консультант+  с полнотекстовыми  документами (500068), которой пользуются читатели всего района,  но в отчетном году обновление и пополнение базы прекратилось. Составлен план работы по изучению библиотечного фонда, проанализированы таблицы движения библиотечного фонда в процентном соотношении. Показатели оказались ниже  прошлого года, т.е. высокая книгообеспеченность  и низкая обращаемость фонда. 

Таблица 8. Подписка на периодические издания

	            
	1 полугодие 2017 г.
	2 полугодие 2017 г.
	1 полугодие 2018 г.

	
	Сумма всего
	названий
	названий для детей
	экз.
	Сумма всего 
	названий
	названий для детей
	экз.
	Сумма всего
	названий
	Названий для детей
	экз.

	ДБ
	7380,64
	8
	8
	48
	9006,36
	10
	10
	86
	9064,02
	10
	10
	96

	ЦБ
	10584,00
	9
	0
	64
	17332,92
	13
	0
	106
	10772,52
	12
	0
	108

	Б-ки-фил.
	30267,00
	6
	3
	116
	39747,66
	10
	4
	108
	42731,32
	8
	3
	117

	Всего
	48231,64
	23
	11
	228
	66086,94
	29
	14
	300
	62567,86
	30
	13
	321


Анализируя подписку на периодические издания в 2017году можно сделать вывод: происходит сокращение количества комплектов и количества наименований.  Растут цены на периодические издания, сумма финансирования почти не меняется, поэтому уменьшается количество выписываемых изданий. В подписку на 1 и 2 полугодие  были включены издания для  слабовидящих детей. (2 вида журнала «Школьный вестник» с крупным шрифтом и шрифтом Брайля),  закуплена литература с крупным шрифтом - 14 экз. (Всего в фонде ДБ 74 экз. книг и журналов для слабовидящих пользователей). Подписка на периодические издания для детей оформлена в недостаточном объёме. На основании Федеральный закон "Об обязательном экземпляре документов" от 29.12.1994 N 77-ФЗ МЦБ получает обязательный экземпляр районной газеты «Степные известия». По рекомендации РБА объем фонда периодических изданий определяется из расчета не менее 20 названий изданий  на  библиотеку.  Каждая  библиотека  должна  получать не менее 1 названия районной периодики, не менее 2 названий областной периодики, не менее 2 названий общегосударственных ежедневных полноформатных газет, не менее 1 литературно-художественного журнала, не менее 5 названий детских периодических изданий. Базовая обеспеченность Межпоселенческой  библиотеки  периодическими изданиями должна составлять не менее 150 названий изданий. 

            4.4.2  Выбытие из фондов муниципальных библиотек с указанием     причин исключения из фонда.

Таблица 9.  Списание литературы
	Всего (экз.)
	Причина списания:

	
	утрата
	ветхость
	дефектность
	устарелость по содержанию
	непроф.
	перераспределение

	7828
	0
	7113
	0
	715
	0
	0


Требования к сроку оказания муниципальной услуги по комплектованию библиотечных фондов:

- сроки хранения документа в фонде зависят от востребованности, экземплярности, степени износа и устарелости содержания документа;

-  документы, имеющие непреходящее значение для данной местности, должны храниться постоянно. В целях сохранности таких документов пользователям представляются их копии;

  -  списание документов из фондов библиотек  проводится ежегодно по причинам ветхости, устарелости по содержанию, утере читателями, передачи в другие библиотеки, организации и учреждения. Вся работа по списанию документов из библиотечного фонда ведется на основании  ст. 13 Закона № 78-ФЗ. С разрешения учредителя очищен фонд Малороссийского, Южного, Александровского филиалов. Выбытие из фонда было в основном  по причине ветхости. Изобилие ветхой литературы в библиотечном фонде, и желание очистить фонд от ветхой литературы делает эту причину основной. Подготовлены списки на исключение литературы из фонда:  Тамбовского ф., Малоглушицкого ф.,  Моршанского ф, Мокшанского ф., ЦБ,  ДБ
4.5  Анализ и оценка состояния и использования фондов библиотек на основе данных п.4.1.- 4.4. 
	Обновляемость
	0,8

	Обращаемость
	1,1

	Читаемость
	19,5

	Книгообеспеченность на 1 жителя  по 
району
	9,2

	Книгообеспеченность на 1 
пользователя
	18,2


Проанализируем два основных показателя, которые характеризуют состояние книжного фонда библиотеки:

Читаемость. Средний  показатель читаемости по рекомендациям ИФЛА должен составлять  21,5–24,0 (у нас 19,5) Читаемость ниже средней говорит о том, что фонд в целом не  удовлетворяет потребностей читателей. Много «пассивной» литературы, от которой необходимо избавляться.
Обращаемость. Соотношение общего объема фонда и числа выдач в год.  Оптимальный показатель обращаемости - в диапазоне 2-3 (у нас 1,1) Фонд 186729, книговыдача 200344. Обращаемость ниже нижнего предела  (2) свидетельствует о недостаточном использовании фонда, что   связано с несистематическим исключением документов из фонда.

Отраслевой состав фонда МЦБ:

	всего
	                 в том числе по отраслям знаний

	
	общественные науки
	естественные науки
	технические науки
	сельскохозяйственные науки
	искусство и спорт
	языкознание и литературоведение
	художественная литература
	Детская литература

	186729
	24623
	8535
	4957
	7002
	8602
	6997
	102377
	23636


Анализируем фонд отраслевой  литературы, который  в целом удовлетворяет запросы пользователей. По возможности, комплектуется актуальными, востребованными документами. Среди отраслевой литературы отказы только по литературе по профориентации (существует необходимость комплектования фонда документами о современных, востребованных в настоящее время профессиях). Самой востребованной частью фонда является художественная литература. По рекомендации РБА  средняя  книгообеспеченность  на одного жителя Российской Федерации  на селе 7- 9 томов, в нашей  МЦБ фонд  должен составлять 182970 экз. (у нас на 31.12.2017 - 186729) постепенно будем  подходить к этой цифре  исключать невостребованную литературу следующем году. Если рассматривать фонд  Центральной библиотеки те же рекомендации  - не менее 4 книг и других документов на 1 жителя районного центра и дополнительно по 0,14 до 0,5 книг и других документов на 1 жителя муниципального района.  В отчетном году фонд ЦБ - 39689 экз. - 9167 жителей райцентра -  фонд по нормам  36668 экз.-  итого 3021  «лишних»  изданий.  В отчетном  году наши библиотеки посетили  представители Министерства культуры Самарской области,  которые дали рекомендации по планированию работы, размещению электронного каталога на сайте МЦБ. В отчетном году отредактирована картотека культурного и экономического профиля района.  Проведена работа по изучению использования книжного фонда Малороссийского ф., Южного ф., Тамбовского ф., Центральной библиотеки -  отделов спорт, техника, сельское хозяйство. Фонды библиотек регулярно пополняются, но по прежнему недостает книг по современной экономике, социологии, правоведению, экологии, психологии, истории России, детской литературы. (См. список отказов). 

           4.6  Финансирование комплектования.
Существенных изменений в финансировании комплектования книжного фонда МЦБ  не произошло. Все выделенные финансовые средства израсходованы: из местного бюджета – 203339,66  на приобретение книг 74684,86  и 128654,80 подписку на периодические издания. Из областного бюджета- 31566,52 и федерального - 23813,48. Для детского пользователя 16728,94  на газеты и журналы и 55380,0 на книги из федерального и областного   бюджета.
Итого:   72109,0 – 35,5% от общей суммы финансирования. Основная  часть средств субсидии из федерального бюджета израсходована на приобретение литературы для детских пользователей.(405 экз.)  Всего для детей получено 724 экземпляра книг и журналов.
Таблица 10. Поступление финансовых средств на комплектование библиотечных фондов (руб.)  
	Поступление финансовых средств (руб.)
	В том числе:

(руб.)

	Всего
	на 1 тыс. жителей
	субсидии (трансферты) из федерального  бюджета
	субсидии из областного бюджета
	субсидии из местного бюджета


	другие источники 

финансовых средств

	258719,66

	 12935,95
	23813,48
	31566,52
	203339,66
 
	0


Таблица 11. Расходование  финансовых средств на комплектование библиотечных фондов (руб.)
	Виды печатной продукции
	Всего израсходовано финансовых средств (руб.)
	В том числе:

(руб.)

	
	
	субсидии (трансферты) из федерального  бюджета*
	субсидии из областного бюджета
	субсидии из местного бюджета


	другие источники 

финансовых средств

	Книги, брошюры  т.д.
	130064,86
	23813,48
	31566,52
	74684,86
	0

	Подписка на периодические издания
	128654,80
	0
	 0
	128654,80
	0

	Итого
	258719,66


	23813,48
	31566,52
	203339,66
	         0


            4.7  Обеспечение сохранности фондов. 

      Учет фонда ведется согласно инструкции «Порядок учёта документов, входящих в состав библиотечного фонда», утвержденной приказом  Министерства  культуры Российской  Федерации от 8 октября 2012 г.  № 1077.  Состояние помещений  библиотеки   должно соответствовать  требованиям нормативов СанПиН 2.1.2.1002-00, утвержденных Главным государственным санитарным врачом Российской Федерации 15.12.2000, требованиям Санитарных правил и норм СанПиН 2.2.0555-96, утвержденных  Постановлением Госкомсанэпиднадзора Российской Федерации от 28.10.1996  №32.  Режим хранения фонда библиотек района не нарушен. Охранная сигнализация имеется в Центральной библиотеке;  Аварийных ситуация при хранении фондов библиотек района нет, все книги хранятся в защищенных помещениях. В целом фонды библиотек расположены в приспособленных помещениях, где соблюдаются температурный и влажностный режимы.  Периодически  проводится обеспыливание  документов. Для сохранности библиотечного фонда проводятся плановые проверки фонда, а так же фонд проверяется при смене материально-ответственного лица. В отчетном году, по не зависящим от нас причинам, не проведен переучет книжного фонда Кобзевской  сельской  библиотеки-филиал №14. В течение года библиотекарями всех структурных подразделений проводился мелкий ремонт (подклейка страниц, скрепление страниц, ремонт корешков), книги  и брошюры получили «вторую жизнь» и вернулись на полки. 

График проверок книжного фонда в 2018 году
	№ п.п.
	Наименование библиотеки
	Сроки проверки
	Ответственный

	1.
	Межпоселенческая центральная библиотека
	февраль
	Комиссия по учету основных средств


          Методический центр при посещении библиотек–филиалов оказывает помощь по расстановке фонда, работе с читательской задолженностью, отбору морально-устаревшей литературы, выявляются недостатки в работе. На семинарских занятиях библиотекарям даются рекомендации по расстановке фонда, информированию читателей о новых поступлениях, работе с читательской задолженностью, оформлению списков на списание  литературы. 

Проведено Практическое занятие Работа с БД «Электронный каталог» -

библиографический поиск в Электронной библиотеке. 

В рамках повышения квалификации посетили Единый методический день в Областной библиотеке, где приняли участие в  акции «БукРивер»,  отобрано 100 книг для пополнения книжного фонда библиотек района. Новые поступления в библиотечный фонд для детей классифицируются по  5-му изданию ББК для детских и школьных библиотек. Ежегодно участвуем в «Днях комплектатора», редактор ОКиО прошла обучение  ИКТ по модулю «Библиографический поиск в сети Internet».
 - Подготовлены виртуальные выставки: «Эти книги знают все», «Книги Бориса Акунина в электронном формате», «Сентиментальный роман», «Книги серии СИБИРИАДА», и др.,  которые размещены социальной сети  ВКонтакте;

- Подготовлены буклеты Новые книги», «Книги на башкирском языке»; 
- «Новые книги для детей» и т.п.
- Для библиотекарей подготовлены презентации и буклеты в помощь повышению квалификации. 
  - Совета по комплектованию библиотечных фондов МЦБ - основной вопрос распределение денежных средств и приоритеты по распределению новых поступлений.

  - Продолжает работать «Комиссия по оценке и сохранности книжного фонда МЦБ», на заседании которой  проведена оценка безвозмездно поступивших книг из Областной библиотеки и в дар от читателей.

  Акции: 

«БукРивер» - отобрано 100 книг из отдела корпоративного комплектования  СОУНБ;

«Подари библиотеке новую книгу» -  получено в дар от читателей  163 книги;

День задолжника - «Верните книгу в библиотеку».
          5. Работа с каталогом

С марта 1997 года ведётся электронный  каталог, в котором на  начало 2018 года содержится  44139  записей. Согласно рекомендации отдела каталогизации СОУНБ отредактирован каталог и изъяты дублетные записи. В отчетном году добавлено 520 записей,  удалено 6469 записей. Перевод карточных каталогов в электронный каталог проведен  на 100 %, все отредактированные записи размещены в корпоративном электронном каталоге библиотек Самарской области. (КЭК). Каталог МЦБ доступен читателям в сети Интернет. Вся работа по созданию электронного каталога ведется на основании Положения  «О Корпоративном электронном каталоге библиотек  Самарской области». Каталог создается в  АИБС «МегаПро» согласно поручению протокола от 24.11.2015 г. Единого методического дня п. 6-7, 9-13. При работе используются инструкции по заполнению полей в МегаПро и Модуль Каталогизация МегаПро, подготовленные сотрудниками СОУНБ.  С портала библиотек Самарской области  копируются библиографические записи книг, полученных из корпоративного отдела комплектования  Областной библиотеки,  и помещаются в каталог МЦБ. Организована работа по внедрению 5 издания таблиц  ББК для детских и школьных библиотек в практику работы библиотек района, начали работу по редактированию классификационных индексов в электронном каталоге по новым таблицам ББК.

