
Показатели основных направлений и результатов деятельности архивного отдела администрации 

муниципального района Большеглушицкий Самарской области за 2020 год 

  
РАЗДЕЛ 1. Обеспечение сохранности документов Архивного фонда Российской Федерации 

 

101 Реставрация документов на бумажной основе 

 
Проведение данного вида работ не планировалось и не проводилось. 

102 Физико-химическая и техническая обработка 

102.1 Переплет (подшивка) документов 

   Проведение данного вида работ не планировалось и не проводилось. 

102.2 Ремонт документов на бумажной основе 

   Проведение данного вида работ не планировалось и не проводилось. 

102.3 Дезинфекция документов на бумажной основе 

 
Проведение данного вида работ не планировалось и не проводилось. 

102.4 Консервационно-профилактическая обработка 

102.4.1 фотодокументов 

   Проведение данного вида работ не планировалось и не проводилось. 

102.4.2 страхового фонда 

   Проведение данного вида работ не планировалось и не проводилось. 

103 Создание страхового фонда документов на бумажной основе 

 
Проведение данного вида работ не планировалось и не проводилось. 

104 Создание электронного фонда пользования документами на бумажной основе 

 
Проведение данного вида работ не планировалось и не проводилось. 

105 Проверка наличия 

105.1 документов на бумажной основе 

   В 2020 году проведена работа по проверке наличия документов на бумажной основе находящихся на 
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хранении в архивном отделе в объеме 0,0023 тыс. ед. хр.,  по ее  результатам документы направлены в 

комиссию по подведению  итогов проверки наличия и состояния архивных документов при Управлении 

государственной архивной службы Самарской области. 

105.2 фотодокументов 

   Проведение данного вида работ не планировалось и не проводилось 

105.3 видеодокументов 

 Проведение данного вида работ не планировалось и не проводилось 

  

 

РАЗДЕЛ 2. Формирование Архивного фонда Российской Федерации 

 

201 Прием документов от организаций 

201.1 управленческой документации 

  

В 2020 году проведена работа по приему на хранение от организаций списка № 1  источников 

комплектования архивного отдела документов с управленческой документацией в объеме 0.547 тыс. ед. хр.,  

в том числе: сельского поселения Александровка муниципального района Большеглушицкий Самарской 

области за 2015 год – 0,020 тыс. ед. хр., сельского поселения Южное муниципального района 

Большеглушицкий Самарской области за 2013-2015 годы - 0,057 тыс. ед. хр., сельского поселения Большая 

Дергуновка муниципального района Большеглушицкий Самарской области за 2015 год в количестве 0,021 

тыс. ед. хр., сельского поселения Большая Глушица муниципального района Большеглушицкий Самарской 

области за 2015 год - 0,024 тыс. ед. хр., сельского поселения  Малая Глушица муниципального района 

Большеглушицкий Самарской области за 2015 год в количестве 0,020 тыс. ед. хр., сельского поселения 

Мокша муниципального района Большеглушицкий Самарской области за 2015 год - 0,020 тыс. ед. хр., 

сельского поселения Новопавловка муниципального района Большеглушицкий Самарской области за 2015 

год в количестве 0,021 тыс. ед. хр.,  сельского поселения Фрунзенское муниципального района 

Большеглушицкий Самарской области за 2015 год в количестве 0,023 тыс. ед. хр., муниципального 

бюджетного учреждения муниципального района Большеглушицкий Самарской области  
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«Информационный центр «Степные известия»» за 2009-2015  годы в количестве 0,032 тыс. ед. хр., 

муниципального бюджетного учреждения Управление культуры  муниципального района 

Большеглушицкий Самарской области за 2011-2015 годы в количестве 0,070 тыс. ед. хр.,  администрации 

муниципального района Большеглушицкий Самарской области за 2014-2015 годы в количестве 0,171 тыс. 

ед. хр., государственного казенного учреждения  Самарской области «Центр занятости  населения 

муниципального района Большеглушицкий» за 2010 год в объеме – 0,025 тыс. ед. хр., Южного управления 

министерства образования и науки Самарской области за 2010 год в объеме – 0,043 тыс. ед. хр. 

201.2 научно-технической документации 

   Проведение данного вида работ перенесено на 2021 год. 

201.3 фотодокументов 

  

 В 2020 году на хранение в архивный отдел приняты фотодокументы от муниципального бюджетного 

учреждения муниципального района Большеглушицкий Самарской области «Информационный центр 

«Степные известия»» за 2010-2016 годы в объеме – 0.045 тыс. ед. хр. 

201.4 фонодокументов 

   Проведение данного вида работ не планировалось и не проводилось 

201.5 видеодокументов 

   Проведение данного вида работ не планировалось и не проводилось 

201.6 документов по личному составу 

   Проведение данного вида работ не планировалось и не проводилось 

202 Прием документов от граждан 

202.1 документов личного происхождения 

   Проведение данного вида работ не планировалось и не проводилось 

203 Включение документов в состав Архивного фонда РФ 

203.1 управленческой документации 

   В 2020  году на утверждение экспертно-проверочной комиссии при Управлении государственной архивной 



4 
 

службы Самарской области  направлялись описи дел  с управленческой документацией в объеме 0,545 тыс. 

ед. хр. в том числе: сельского поселения Южное муниципального района Большеглушицкий Самарской 

области за 2013-2016 годы в количестве 0,076 тыс. дел, муниципального бюджетного учреждения 

муниципального района Большеглушицкий Самарской области «Информационный центр «Степные 

известия»» за 2009-2016 годы на  0,038 тыс. дел, муниципального бюджетного учреждения Управление 

культуры  муниципального района Большеглушицкий Самарской области за 2011-2017 годы в количестве 

0,101 тыс. дел,  администрации муниципального района Большеглушицкий Самарской области за 2014-2017 

годы в количестве 0,330 тыс. дел. 

   

203.2 личного происхождения 

   Проведение данного вида работ не проводилось. 

203.3 научно-технической документации 

   Проведение данного вида работ не проводилось. Перенесено на 2021 год. 

203.4 фотодокументов 

  

 В 2020 году  на утверждение ЭПК при Управлении государственной архивной службы Самарской области 

направлялись описи дел постоянного хранения (фотодокументы) муниципального бюджетного   учреждения 

муниципального района Большеглушицкий Самарской области «Информационный центр «Степные 

известия»» за 2010-2016 годы в количестве 0,045 тыс. дел. 

 

203.5 фонодокументов 

   Проведение данного вида работ не планировалось и не проводилось. 

203.6 видеодокументов 

   Проведение данного вида работ е планировалось и не проводилось. 

204 

Консультационная и методическая поддержка по вопросам архивной деятельности и 

документационного обеспечения управления 
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204.1 

Количество согласованных нормативных документов, регламентирующих деятельность архивных и 

делопроизводственных служб организаций-источников комплектования 

    

204.1.1 номенклатур дел 

  

 В 2020 году согласовано 0.002 тыс. ед. хр. номенклатур дел Территориальной избирательной комиссии 

Большеглушицкого района и Мирового судьи судебного участка № 127 Большеглушицкого судебного 

района Самарской области 

204.1.2 положений об экспертной комиссии 

  

 В 2020 году проведена работа по согласованию двух положений об экспертной комиссии Территориальной 

избирательной комиссии Большеглушицкого района и муниципального бюджетного учреждения 

Управление культуры  муниципального района Большеглушицкий Самарской области 

204.1.3 положений об архиве организации 

  

 В 2020 году проведена работа по согласованию двух положений об архиве  Территориальной избирательной 

комиссии Большеглушицкого района и муниципального бюджетного учреждения Управление культуры  

муниципального района Большеглушицкий Самарской области 

204.2 

Количество методических консультаций, рекомендаций по вопросам архивной деятельности и 

документационного обеспечения управления 

   Заполняется  только государственными архивами 

  

РАЗДЕЛ 3. Создание научно-справочного аппарата к архивным документам 

 

301 Ведение автоматизированной системы государственного учета документов Архивного фонда РФ 

301.1 на уровне фонда 

   В 2020 году в программный комплекс «Архивный фонд» внесены данные в объеме  0,013 тыс. фондов 

301.2 на уровне описи 

   В 2020 году в программный комплекс «Архивный фонд» внесены данные в объеме  0,013 тыс. оп. 

301.3 на уровне единицы хранения 

   В 2020 году в программный комплекс «Архивный фонд» внесены данные в объеме  0,547 тыс. ед. хр. 
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301.4 на уровне документа 

   В 2020 году в программный комплекс «Архивный фонд» внесены данные в объеме  0,800 тыс. док. 

302 Создание автоматизированного научно-справочного аппарата 

302.1 к управленческой документации 

 

Проведение данного вида работ не планировалось и не поводилось. 

302.2 к аудиовизуальным документам 

   Проведение данного вида работ не планировалось и не поводилось. 

303 Ведение государственного реестра уникальных документов 

   Проведение данного вида работ не планировалось и не поводилось. 

304 Усовершенствование описей на управленческую документацию 

   Проведение данного вида работ не планировалось и не поводилось. 

305 Каталогизация 

305.1 управленческой документации 

   В 2020 году проведена работа по каталогизации 0,023 тыс. ед. хр. составлено 0,321 тыс. карточек 

305.2 научно-технической документации 

   Проведение данного вида работ не планировалось и не поводилось. 

305.3 документов личного происхождения 

   Проведение данного вида работ не планировалось и не поводилось. 

  305.4 фотодокументов 

   Проведение данного вида работ не планировалось и не поводилось. 

305.5 фонодокументов 

   Проведение данного вида работ не планировалось и не поводилось. 

305.6 видеодокументов 

   Проведение данного вида работ не планировалось и не поводилось. 

  РАЗДЕЛ 4. Использование архивных документов  
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401 Подготовка и проведение информационных мероприятий 

401.1 Стационарные и передвижные выставки документов 

   Проведение данного вида работ не планировалось и не поводилось. 

401.2 Интернет - выставки документов 

   Проведение данного вида работ не планировалось и не поводилось. 

401.3 Экскурсии по выставкам 

   Проведение данного вида работ не планировалось и не поводилось. 

401.4 Экскурсии по архиву 

   В 2020 году проведено 5 (пять) экскурсий по архиву для 16 (шестнадцати) посетителей 

401.5 Школьные уроки 

   Проведение данного вида работ не планировалось и не поводилось. 

401.6 Радиопередачи 

   Проведение данного вида работ не планировалось и не поводилось. 

401.7 Телепередачи 

   Проведение данного вида работ не планировалось и не поводилось. 

401.8 Публикации и статьи в средствах массовой информации 

  

 В 2020 году в местной газете «Степные известия» опубликована 1 (одна) статья по итогам работы архивного 

отдела в 2020 году. 

401.9 Подборки документов 

   Проведение данного вида работ не планировалось и не поводилось. 

401.10 Сборники документов 

   Проведение данного вида работ не планировалось и не поводилось. 

401.11 Лекции,  сообщения, доклады 

   Проведение данного вида работ не планировалось и не поводилось. 
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401.12 Иные информационные мероприятия 

   Проведение иных информационных мероприятий не планировалось и не поводилось. 

402 Организация исполнения социально-правовых запросов 

402.1 Поступило социально-правовых запросов 

402.1.1 от учреждений Пенсионного фонда 

    

402.1.2 через многофункциональные центры 

    

402.1.3 через Портал государственных услуг 

    

402.1.4 на личном приеме граждан 

    

402.1.5 традиционной почтой 

    

402.1.6 иными способами 

    

402.1.7 поступило из-за рубежа 

   Не поступало. 

402.1.8 от физических лиц, всего 

    

402.1.9 от юридических лиц, всего 

    

402.2 Исполнено социально-правовых запросов 

402.2.1 по документам архива, всего 
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402.2.2 по документам архива, с положительным результатом 

    

402.2.3 направлено по принадлежности 

    

402.2.4 даны рекомендации по дальнейшему розыску документов 

    

402.2.5 поступивших из-за рубежа 

    

402.2.6 исполнено в 30-дневный срок 

    

402.2.6 поступивших от юридических лиц, всего 

    

402.2.7 поступивших от физических лиц, всего 

    

403 Организация исполнения тематических запросов 

403.1 поступило тематических запросов, всего 

    

403.1.1 через многофункциональные центры 

    

403.1.2 через Портал государственных услуг 

    

403.1.3 на личном приеме граждан 

    

403.1.4 традиционной почтой 
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403.1.5 иными способами 

    

403.1.6 через Росархив 

    

403.1.7 от физических лиц, всего 

    

403.1.8 от юридических лиц, всего 

    

403.2 поступило генеалогических запросов, всего 

    

403.2.1 поступило генеалогических запросов из-за рубежа 

    

403.2.2 через многофункциональные центры 

    

403.2.3 через Портал государственных услуг 

    

403.2.4 на личном приеме граждан 

    

403.2.5 традиционной почтой 

    

403.2.6 иными способами 

    

403.2.7 от физических лиц, всего 

    

403.2.8 от юридических лиц, всего 
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403.3 поступило биографических запросов, всего 

    

403.3.1 через многофункциональные центры 

    

403.3.2 через Портал государственных услуг 

    

403.3.3 на личном приеме граждан 

    

403.3.4 традиционной почтой 

    

403.3.5 иными способами 

    

403.3.6 через Росархив 

    

403.3.7 от физических лиц, всего 

    

403.3.8 от юридических лиц, всего 

    

403.4 поступило имущественных запросов, всего 

    

403.4.1 через многофункциональные центры 

    

403.4.2 через Портал государственных услуг 
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403.4.3 на личном приеме граждан 

    

403.4.4 традиционной почтой 

    

403.4.5 иными способами 

    

403.4.6 через Росархив 

    

403.4.7 от физических лиц, всего 

    

403.4.8 от юридических лиц, всего 

    

403.5 исполнено тематических запросов, всего 

    

403.5.1 исполнено тематических запросов, направленных через Росархив 

    

403.5.2 исполнено тематических запросов на бесплатной основе 

    

403.5.3 исполнено тематических запросов на договорной основе 

    

403.5.4 исполнено тематических запросов, всего с положительным результатом 

    

403.5.5 исполнено тематических запросов, поступивших от юридических лиц 

    

403.5.6 исполнено тематических запросов, поступивших от физических лиц 
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403.6 исполнено генеалогических запросов, всего 

    

403.6.1 исполнено генеалогических запросов, с положительным результатом 

    

403.6.2 исполнено генеалогических запросов, поступивших из-за рубежа 

    

403.6.3 исполнено генеалогических запросов, поступивших от физических лиц 

    

403.6.4 исполнено генеалогических запросов, поступивших от юридических лиц 

    

403.7 исполнено биографических запросов, всего 

    

403.7.1 исполнено биографических запросов на бесплатной основе 

    

403.7.2 исполнено биографических запросов на договорной основе 

    

403.7.3 исполнено биографических запросов с положительным результатом 

    

403.7.4 исполнено биографических запросов поступивших от физических лиц 

    

403.7.5 исполнено биографических запросов поступивших от юридических лиц 

    

403.8 исполнено имущественных запросов, всего 
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403.8.1 исполнено имущественных запросов на бесплатной основе 

    

403.8.2 исполнено имущественных запросов на договорной основе 

    

403.8.3 исполнено имущественных запросов с положительным результатом 

    

403.8.4 исполнено имущественных запросов поступивших от физических лиц 

    

403.8.5 исполнено имущественных запросов поступивших от юридических лиц 

    

404 Организация работы читального зала 

404.1 количество посещений традиционного читального зала 

404.2 количество посетителей традиционного читального зала 

   В 2020 году традиционный читальный зал посетители не посещали. 

404.3 количество ед. хр., выданных в традиционный читальный зал 

   В 2020 году в традиционный читальный зал документы не выдавались. 

404.4 количество посещений электронного читального зала 

   В  архивном отделе электронный читальный зал отсутствует. 

404.5 количество посетителей электронного читального зала 

   В  архивном отделе электронный читальный зал отсутствует. 

404.6 количество ед. хр., выданных в электронный читальный зал 

   В  архивном отделе электронный читальный зал отсутствует. 

405 Количество посещений официальных сайтов (страниц) архивных учреждений 

   В 2020 официальный сайт архивного отдела посетили четыре раза. 

406 Количество ед. хр., выданных во временное пользование по запросам организаций 
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   В 2020 году во временное пользование документы не выдавались. 

407 

Количество ед. хр., выданных сотрудникам архива в целях проведения плановых и внеплановых 

работ 

  

 В 2020 году для проведения плановых и внеплановых работ сотрудникам архива  выдано              тыс. 

ед. хр. 

408 Количество рассекреченных ед. хр. 

   В архивном отделе на хранении отсутствуют секретные документы. 

 

 

Начальник архивного отдела администрации 

муниципального района Большеглушицкий 

Самарской области                                                                                                                                               А.А. Немцев 


